
                      Handleiding voor het gebruik van Spond. (onder constructie versie 0.3) 
 
 
Deze handleiding is bestemd voor gebruikers van de Spond-App. 
Dit document is verdeeld in 4 hoofdstukken.  
Hoofdstuk 1 Invoering Spond en de afspraken in het gebruik 
Hoofdstuk 2 De handleiding voor gebruikers die nog geen Spond hebben geïnstalleerd. 
Hoofdstuk 3 De handleiding voor gebruikers die Spond al hebben geïnstalleerd en minimaal lid zijn 
van een groep. 
Hoofdstuk 4 geeft toelichting, waarom de app Spond de webkalender vervangt. 
 
Deze handleiding is specifiek gemaakt voor de vulploeg maar kan ook door de andere groepen 
gebruikt worden. Vervang dan”vulploeg” door de naam van de andere groep. 
 
Hoofdstuk 1  Invoering Spond en de afspraken in het gebruik  
 
Invoering 
Met de invoering is begonnen met de vulploeg. Na de zomerstop zal er geen webkalender voor de 
vulploeg zijn. Voor andere groepen zal er nog tijdelijk een webkalender zijn totdat iedereen over is 
op Spond.  
Het gaat erom, om er ervaring mee op te doen, zodat er uiteindelijk een geteste handleiding ontstaat. 
Doel is om het gebruik van Spond zo eenvoudig mogelijk te maken en extra functionaliteiten 
eventueel later toe te gaan passen.  
 
Uitgangspunt is om alleen de platte kalenderfunctionaliteit te gaan gebruiken. Wat al wel 
toegevoegd kan worden is het accepteren van een uitnodiging waarbij je naam staat. Hierdoor kan 
de beheerder maar ook alle andere leden van de vulploeg zien dat je de uitnodiging hebt opgemerkt.  
 
De planning aangeleverd door Barbara blijft leidend en het eventueel ruilen moet nog steeds 
door de leden van de vulploeg zelf uitgevoerd worden. 
 
Doel 
Voor nu zijn de doelen; 

1. De Spond-App installeren op de mobiele telefoon (Android en IOS). 
2. Via een uitnodiging lid te worden van de Narwal Spond-community. 
3. Eventueel synchroniseren met de privékalender. 
4. Eventueel wat instellingen in de Spond-App aanpassen aan de hand van een persoonlijke 

voorkeur. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Hoofdstuk 2 De handleiding voor gebruikers die nog geen Spond hebben geïnstalleerd. 
 
Installatie van de Spond-App en lid worden van de Spond-community 
Er wordt door het Webteam een uitnodiging per email gestuurd naar de gebruikers die nog niet 
werken met de Spond-App.  
 
De uitnodiging zit er als volgt uit. Kies de knop Reageer op groepsuitnodiging 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jouw.email.adres@xmail.com 

Webmaster 



 
 
 
 
 
 
* Vul in je voornaam en achternaam. 
* Geboortedatum, kies bijvoorbeeld 1-1-2000 
Het ontvangen van tips is optioneel. 
* En kies de knop Join 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
Je bent nu lid van een groep.  
* Via de knop App Store of Android kan je de app downloaden. 
De app downloaden kan ook los van deze procedure. 
* Druk op de knop Installeren en de app wordt geïnstalleerd. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
* Druk op de knop Aan de slag. 
* Daarna druk op de knop Word lid van een bestaande groep. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
* Vul je telefoonnummer en je e-mailadres in, en maak een wachtwoord aan. 
Wachtwoord moet minimaal uit 8 tekens bestaan. 
Een activeringscode wordt naar je opgegeven e-mailadres gestuurd. 
* Vul deze code in het veld Voer code in 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

68363

Emailadres.van.lid.na

Email.adres.lid.narwal@xmail.com 



 
 
* Voornaam en achternaam invullen. 
Profielfoto is optioneel, Kan ook later. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
* Neem een geboortedatum, bijvoorbeeld 1 januari 2000 . 
* Dan de knop Aan de slag.   
* Toestaan dat er meldingen worden verstuurd. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
* Niet toestaan om gegevens met derden te delen. 
Dan wanneer alles goed gegaan is kan je in je home-menu de evenementen van o.a. je groep zien. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Hoofdstuk 3  De handleiding voor gebruikers die Spond al hebben geïnstalleerd en 
minimaal lid zijn van een groep. 
 
De agenda voor de groep vullen. 
Het vullen van de evenementen (de namen van de leden verbonden aan een datum) wordt gedaan 
door de beheerder van de groep op basis van de door Barbara aangeleverd planning. 
 
Synchronisatie met je privékalender 
Het eventueel synchroniseren met je privékalender gaat ongeveer op de zelfde wijze als met de 
webkalender. Wanneer je privékalender al open staat voor synchronisatie zijn er geen handelingen 
op je telefoon nodig. Maar wel een aantal handelingen in de Spond-App 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Instellingen in de Spond-App aanpassen 



Met de default instellingen zal het allemaal al gaan werken. 
Maar het kan bijvoorbeeld vervelend zijn om steeds push-berichten te ontvangen voor elke 
toevoeging in de agenda. Dat kan uitgezet worden. Hierbij hoe dit wordt gedaan. 
Ook hoe je synchronisatie instelt met je privékalender. 
In groen de benaming van de knoppen die gekozen moeten worden. 
 
Gebruik van de Spond-App 
◦ In het Home-menu (linksonder op de taakbalk) geeft het overzicht van de evenementen 

(kalender met de planning). 
◦ In het Home-menu staat links boven een rondje met je initialen, daar staat 

accountinformatie. Hier kan je, je globale instellingen en groepsinstellingen wijzigen voor 
de Pushberichten en de Agenda-instellingen wijzigen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Home-knop  

Persoonlijke 
account-knop 



 
◦ Na het kiezen van het rondje met je initialen in het hoofdmenu vind je daar je 

accountinformatie. Hier kan je, je globale instellingen en groepsinstellingen wijzigen voor 
de Pushberichten en de Agenda-instellingen wijzigen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Agenda-
instellingen  

Pushberichten 



◦ Via de knop Pushberichten kan je de instellingen voor de pushberichten globaal of per groep 
wijzigen. Handig wanneer je niet steeds een melding wilt ontvangen wanneer de agenda 
wordt gevuld. Dit door Uitnodigingen voor evenementen uit te schakelen. De agenda wordt 
nog steeds gevuld. In het voorbeeld staat de pushmelding Uitnodiging voor evenementen 
voor alles (globaal) uit. Via de Per groep knop kan je de pushmeldingen instellingen 
specifiek voor een groep instellen.  

◦ In dit voorbeeld via de knop Zwembad Training * Meerdere > ga je naar de subgroepen 
Afsluiten en Vulploeg 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
◦ De subgroepen Afsluiten en Vulploeg. Pushberichten voor de Vulploeg zijn nu uitgeschakeld 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
◦ Via de Home knop en de Account knop, en onder Agenda-instellingen kan je controleren of 

je synchronisatie met je privékalender is ingesteld. Onder Standaard agenda staat je E-
mailadres van je privékalender. Via instellingen groepsagenda kan je de standaard agenda 
instellingen per groep kopiëren. Zodat je agenda updates krijgt van een specifieke groep 
naar je priveagenda. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Instellen synchronisatie met je privékalender op je smartphone wanneer dit niet automatisch 
is gebeurd. 

 
◦ iPhone (iOS)                                                        Android 

 1. Open the app      1. Open the app                                     

 2. Select your profile picture    2. Select your profile picture 

 3. Calendar settings     3. Calendar settings 

 4. Grant access here     4. Provide access 

 5. Calendars      5. Select Yes when asked if you want to give  

 6. Select full access         Spond access to your calendars  

 7. Confirm by selecting for full access  6. Repeat steps 1-3 

        7. Standard calendar 

        8. Select the calendar you want Spond events to 
            appear in 

 

Afsluiting 
In basis is de Spond-App duidelijk en zit logisch in elkaar. 
Het zal allemaal wennen worden en niet meteen vlekkeloos verlopen. 
Maar met wat geduld en tijd weten we straks niet beter. 
 
Wanneer het niet allemaal werkt en er vragen zijn kan je het Webteam vragen te assisteren. 
Meestal is er altijd wel iemand van het Webteam op zondagavond in het zwembad. 
(Webteamleden zijn Martin, Lauwrens en Ron) 
 
Succes! 
 
 
Hoofdstuk 4 geeft toelichting, waarom de app Spond de webkalender vervangt. 
 
Aanleiding 
De kalender die tot nu toe werd gebruikt op de website van Narwal was een gratis versie. 
Er wordt nu behoorlijk veel geld gevraagd om de versie up-to-date te houden. Het gebruik van een 
niet up-to-date versie geeft compatibiliteitsproblemen met de website software zodat andere updates 
en patches, waaronder security patches niet meer uitgevoerd kunnen worden. 
Er is door het Webteam naar alternatieve webkalenders gekeken, maar zijn allemaal aan de prijs of 
missen bepaalde functionaliteiten. 
 
Spond is geen webkalender maar een app die het organiseren binnen sportclubs goed ondersteund 
en gratis is zonder reclame. Door Narwal wordt het al door de trainers gebruikt. 
 
Na wat testen door het Webteam is het een goed alternatief voor de agenda bevonden en voorgesteld 
aan het bestuur. Het bestuur heeft kennis genomen en is enthousiast over de mogelijkheden en gaat 
akkoord om de kalender functionaliteit te gaan gebruiken. 



 


